ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE BRCKO DISTRIKTA BIH

Fra Simuna Filipovica br. 2, ®pa WuMyHa Dununosuha 6p. 2,
© 76100, Breko distrikt BiH @ 76100, Bpuko aucTpukt buX
3ABO[] 3A 3ATOLL/bABAHE EPYKO AVCTPUKTA BUX 049 217 411 @  wwwzzbickon
EMPLOYMENT INSTITUTE OF BRCKO DISTRICT OF BIH & 049217412 info@zzzbrcko.org

Broj: 02 -684/19
Datum: 19.04.2019.godine

Na osnovu Odluke o raspisivanju javnog konkursa za upraznjena radna mjesta u Zavodu za zaposljavanje Brcko distrikta BiH
(broj:01-648/19 od 15.04.2019.godine), a u skladu sa odredbom ¢lana 5.stav (2) Pravilnika o zaposljavanju (broj: 04 - 570/16
od 26.04.2016.godine) 3ef Sektora za pravne i opéte poslove Zavoda za zapodljavanje Brcko distrikta BiH,
raspisuje

JAVNI KONKURS
za prijem u radni odnos u Zavod za zaposljavanje
Brcko distrikta BiH

Pozicija- SAVIETODAVAC ZA POSLODAVCE

- brojizvrsilaca: 1 (jedan)
- platni razred i podrazred (mjesecna neto plata prije oporezivanja) : VIl 1 (1.563,52 KM)
- naneodredeno vrijeme

Kandidati koji konkuriSu za upraznjenu poziciju moraju ispunjavati slijedece uslove: Opsti uslovi: a) da je drzavljanin BiH
(uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od 6 mjeseci); b) da je punoljetan; ¢) da kandidat nije obuhvacen ¢lanom IX stav 1. Ustava
BiH; d) da je zdravstveno sposoban (uvjerenje ne starije od Sest mjeseci); e) da u posljednje 3(tri) godine (poCevsi od dana
objavljivanja konkursa) nije otpusten iz drZavne sluzbe u institucijama: BiH, entiteta i Br¢ko distrikta BiH, usljed pravosnazno
izrecene disciplinske miere; f) da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak za sva kriviéna djela osim za krivi¢na djela protiv
bezbijednosti javnog saobracaja (uvjerenje o ne vodenju krivi¢nog postupka ne starije od $est mjeseci).

Kandidati moraju ispunjavati slijedece uslove: Minimalni uslovi : a) najmanje VSS - fakultet drudtvenog smjera; b) najmanje
jedna godina radnog iskustva u strunoj spremi navedenoj pod tatkom a) minimalnih uslova. Posebni uslovi: a) poznavanje rada
na raCunaru b) posjedovanje vozatke dozvole minimalno ,B“kategorije.

Javni konkurs pocinje tei od 19.04.2019. godine a zavr$ava se 29.04.2019. godine u 16.00 asova.

Potpisane prijave slati na adresu: Zavod za zaposljavanje Br¢ko distrikta BiH - Ulica Fra Simuna Filipovica br.2. - 76101 Brcko,
ili dostaviti licno u zgradu Zavoda za zaposljavanje Breko distrikta BiH u kancelariju br.19. najkasnije do 29.04.2019. godine do
16.00 ¢asova.

Napomena: Komisija za izbor kandidata vrsice selekciju kandidata na osnovu podataka iz prijave i kandidati koji ispunjavaju
uslove utvrdene konkursom bice pozvani na pisano testiranje. O datumu, mjestu i terminu pisanog testiranja i usmenog intervjua
kandidati se iskljucivo obavjedtavaju putem WEB stranice Zavoda: www.zzzbrcko.org

(f) facebook.com/zzzbrcko
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Za diplome koje su steCene u inostranstvu nakon 06.04.1992.godine potrebna je nostrifikacija.

Kandidat koji bude izabran na upraznjeno radno mjesto duzan je da donese originale ili ovjerene fotokopije dokumenata koji
potvrduju da ispunjava trazene opSte, minimalne i posebne uslove konkursa.

Obrazac prijave moZe se preuzeti u kancelariji br.19. Zavoda i na web stranici Zavoda.
Neblagovremene prijave nece se razmatrati.

Sve informacije mogu se dobiti u Zavodu u kancelarija br.19. ili putem telefona 049/217-411 lokal 131.

Po ovlastenju,

SEF SEKTORA

i, dipl.pravnik

(f) facebook.com/zzzbrcko
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OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA SAVIETODAVCA ZA POSLODAVCE
Naziv Zavod za zaposljavanje Brcko distrikta BiH
institucije
Organizaciona jedinica Sektor za posredovanje u zapo$ljavanju
Naziv radnog mjesta Savjetodavac za poslodavce
Opis poslova radnog mjesta: e Prati kratkorocne i srednjorocne potrebe poslodavaca u oblasti

posredovanja u zaposljavanju predlaze mjere za unapredenje u
usaglasavanju ponude i potraznje na trZistu rada;

e Obezbjeduje kvalitetnu saradnju sa poslodavcima kroz redovno
informiranje poslodavaca o uslugama koje nudi Zavod za zaposljavanije;

e Pratiianalizira potrebe poslodavaca i uporeduije ih sa raspolozivom
ponudom u saradnji sa drugim sluzbama Sektora;

e VrSi nadzor i kontrolu prikupljanja prijava/konkursa otvorenih radnih
mjesta;

e U saradnji sa svjetodavcima, prati selekciju kandidata za intervjue ili
organizuje intervjue i predstavljanje poslodavaca i njihovih potreba iz
oblasti zapoSljavanja;

e Po potrebi organizuje individualne i grupne oblike
saradnje/komunikacije sa poslodavcima;

e Prati efikasnost postojecih mjera zaposljavanja, prati specifi¢ne potrebe
razlicitih ciljnih grupa nezaposlenih i predlaZe primjenu novih mjera
programa podrske, u skladu sa identifikovanim potrebama;

e  Obezbjeduje uredno i tatno vodenje baze podataka o poslodavcima, i
predlaze, eventualno, unapredenje iste;

 Dostavlja Sefu Sektora izvjestaje i informacije iz djelokruga rada sluzbe;

e Organizuje proces anketiranja poslodavaca i nezaposlenih lica, Sajmove i
Forume zaposljavanja;

e Obavlja strucne, operativne i druge poslove u pripremi i realizaciji
programa zaposljavanja i drugih aktivnih mjera;

e Udestvuje u izradi programa podsticajnih mjera zapoljavanja i
samozapoSljavanja;

e Zaprima, kompletira i vrsi obradu zahtjeva po programima za podsticaj
zaposljavanja;

e Usaradnji sa Sektorom za pravne i opste poslove, koji pruZa cjelovitu
strucnu pomoc iz domena svog rada, utestvuje u izradi ugovora za
realizaciju programa za podsticaj zaposljavanja;

e Prati realizaciju zakljucenih ugovora i satinjava anekse ugovora, ukoliko
se za istim ukaze potreba; ;

e Upucuje opomene poslodavcima koji ne izvr$avaju ugovorene obaveze;

e lzvjeStava i predlaze mjere za naplatu potraZivanja;

e Dostavlja potpunu dokumentaciju za naplatu potraZivanjja, odnosno za
izmirenje dugovanja, odgovornom zaposleniku u Zavodu;
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e Vodi evidenciju o korisnicima sredstava po programima zapo$ljavanja sa
svim relevantnim podacima;

¢ Vodi evidenciju o stepenu realizacije svakog programa ponaosob;

e Vrsi monitorng i evaluaciju efekata programa za podsticaj zapogljavanja
po zakljucenim ugovorima za finansiranje/sufinansiranje istih;

e Sacinjava, u saradnji sa direktorom i $efom Sektora, dinami¢ki godisnii
plan rada sa poslodavcima;

e Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Sektora i direktora.

(f) facebook.com/zzzbrcko
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PRIJAVA NA JAVNI KONKURS/INTERNI OGLAS ZA RADNO
MIESTO U ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANE BRCKO DISTRIKTA Bit{

UPUTSTVO: Molimo Vas da odgovorite na svako pitanje jasno i u potpunosti. Pidite itko hemijskom olovkom ili otkucajte na
racunaru/pisacoj masini. PaZljivo protitajte i odgovorite na pitanja.

NAPOMENA

e Ova prijava vazi samo za jedan konkurs,

e Komisija za zaposljavanje obavjestava kandidate o mjestu i vremenu pismenog testa i usmenog intervjua putem
VEB stranice Zavoda za zapo3Ljavanje: www.zzzbrcko.org

e Samo kandidati koji ispunjavaju uslove konkursa/oglasa bice pozvani na pismeni test i usmeni intervju,

e Svaka ispravka ili izmjena koju kandidat napravi na prijavnom obrascu smatrace se kao nejasna prijava,

e Podaci moraju biti tacni i istiniti.

' Za koje radno mjesto se prijavijujete na konkurs (broj konkursa, naziv institucije, broj pozicije u konkursu i
naziv radnog mjesta)?

o Konkurs/oglasbroj: _ /

Red. |Naziv institucije Broj Naziv radnog mjesta

br. | pozicije

m
S
2. Licni podaci:

(f) facebook.com/zzzbrcko
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Prezime: Ime: Djevojacko prezime: Ime jednog roditelja:
Pol: Datum rodenja: Mjesto rodenja: BraCno stanje:
Q Muski ] Neozenjen/neudata
a Zenski a OZenjen/udata
Q Razveden/a
u] Udovac/udovica
Broj licne karte: Naziv i sjediste organa koji je izdao li¢nu kartu:
Maticni broj:
Adresa:
Broj telefona:
Broj faksa (ako imate): E-mail (ako imate):

Kontakt informacije bice koriS¢ene za dalju komunikaciju sa Vama. Molimo Vas da pazljivo popunite navedena polja.

3. Obrazovanje (ispuniti podatke o kompletnom obrazovnom profilu)

A. Univerzitet (naucna titula doktora nauka, magistra nauka, visoka stru¢na sprema, visa struéna sprema ukljucujuci
specijalizaciju)

Naziv, sjediste i drzava Pohadac/la Zvanje i akademske titule Osnovna naucna oblast

od do (smjer)

(§) facebook.com/zzzbrcko
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B. Srednja Skola i drugi zvanicni oblici obrazovanja, ukljucujuci kv. i vkv. stepen
e Pohadao/la Vrsta - smjer, i stepen strucne | Stecene diplome ili potvrde
Naziv, sjediste i drzava .
od do spreme 0 zavréetku

C. Obuke nakon zavrSene osnovne $kole (npr. seminari) ukljucujuci pk.

Pohadao/la Stecene diplome, potvrde i

sertifikati iz oblasti

Naziv, sjediste i drzava Vrsta - smjer, stepen strutne

od do spreme, zvanje

(f) facebook.com/zzzbrcko
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D. Osnovna $kola

Pohadao/la SteCene diplome ili potvrde

Vrsta - smijer, stepen strucne .
0 zavrsetku

od do spreme

Naziv, sjediste i drzava

4. Da li imate poloZen ispit profesionalne nadogradnje?

Q DA a Ispit za rad u organima uprave/javni ispit/upravni ispit
Q Pravosudni ispit
m} Strucni ispit iz oblasti profesionalnog rada
Navesti:

1
2.
5

(f) facebook.com/zzzbrcko
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5. Nacionalnost
Q Bosnjak a Srbin ] Hrvat a Ostali Neopredijeljen

6. Radno iskustvo

(Pocevsi od Vaseg sadadnjeq ili posljednjeg radnog mjesta, navedite, idui unazad, svako radno mjesto na kom ste radili/bili
profesionalno angaZovani. Za svako od njih koristite zasebnu rubriku. Ukoliko trebate vise mjesta, molimo Vas da koristite dodatni
list papira ili u vordu dodajte dodatne tabele.)

1 |0d (mjesec, godina): Do (mjesec, godina): Tacan naziv Vaseg radnog mjesta:
Naziv poslodavca (ustanova, preduzece): Vrsta posla:

Adresa poslodavca (ustanova, preduzece): Ime pretpostavljenog:

Broj Vasih podredenih: Razlozi zbog kojih ste napustili posao:
Opis radnih duznosti:

Nacin angazovanja (rad na odredeno/neodredeno vrijeme, pripravnicki ili volonterski staz, ili drugi nacin angaZovanja)

Napomena:

(f) facebook.com/zzzbrcko
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2 | 0d (mjesec, godina): Do (mjesec, godina): Tacan naziv Vadeg radnog mjesta:
Naziv poslodavca (ustanova, preduzece): Vrsta posla:
Adresa poslodavca (ustanova, preduzece): Ime pretpostavljenog:
Broj Vasih podredenih: Razlozi zbog kojih ste napustili posao:
Opis radnih duznosti:

Natin angaZovanja (rad na odredeno/neodredeno vrijeme, pripravnicki ili volonterski staZ, ili drugi natin angaZovanja)

Napomena:
3 |0d (mjesec, godina): Do (mjesec, godina): Tacan naziv Vadeg radnog mjesta:
Naziv poslodavca (ustanova, preduzece): Vrsta posla:

(f) facebook.com/zzzbrcko
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Adresa poslodavca (ustanova, preduzece): Ime pretpostavljenog:
Broj Vasih podredenih: Razlozi zbog kojih ste napustili posao:
Opis radnih duznosti:

Nacin angazovanja (rad na odredeno/neodredeno vrijeme, pripravnicki ili volonterski staz, ili drugi nacin angaZovanja)

Napomena:

7. Znanje stranih jezika

Obiljezite oznakom X odgovarajuca polja.

Govor Citanje Pisanje
JEZIK Vilo | Dobro Slabo | Vrlo | Dobro Slabo Vrlo | Dobro Slabo
dobro dobro dobro

Vrrlo dobro: Tecno koriS¢enje jezika, gdje se od zaposlenog ocekuje da u radnim procesima samostalno koristi jezik, priprema

razli¢itu pismenu korespondenciju (komunikacija, izvjestaji, radni papiri, itd.), da aktivno uestvuje u sastancima i diskusijama
vezanim za radne obaveze.

(f) facebook.com/zzzbrcko
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Dobro: Dobro poznavanje jezika, gdje se od zaposlenog o¢ekuje da prati diskusije vezane za radne obaveze, odnosno prati
sastanke pri Cemu smatra prikladnim da intervenise na maternjem jeziku, ucestvovanje u jednostavnijim komunikacijama,
komuniciranje putem telefona, da Cita i razumije tekstove vezane za njegove radne obaveze, i da pide jednostavnije tekstove.

Slabo: Slabo ili povrdno poznavanje jezika, gdje zaposleni razumije i Cita jednostavnije tekstove.

8. KoriS¢enje racunara (molimo Vas da navedete kojim aplikacijama se redovno sluZite)

9. Posjedujem vozacku dozvolu

] DA ] NE

10. Izjava o spremnosti na poStovanje pravila o nespojivosti sa mjestom zaposlenog u Zavodu za zaposljavanje i ta¢nosti
podataka u prijavi

Napomena: Tacnost i istinitost podataka podlijeze materijalnoj i krivi¢noj odgovornosti

OVIM IZJAVLUJEM:

e dasam drzavljanin/ka Bosne i Hercegovine;

e dasam punoljetan/na;

e dasam zdravstveno sposoban/na za vr3enje poslova radnog mjesta;

e da se protiv mene ne vodi krivicni postupak za sva krivi¢na djela osim za krivi¢na djela protiv bezbjednosti
saobracaja;

e da nisam pod optuznicom Medunarodnoga tribunala za bivu Jugoslaviju u Hagu i da nisam odbio/la
povinovati se naredbi da se pojavim pred Tribunalom) ¢lan IX.1. Ustava BiH,);

e da nisam otpuSten(a) iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kom nivou vlasti u Bosni i
Hercegovini, entiteta ili Brcko distrikta u roku od tri godine prije dana objavLjivanja upraznjenog radnog
mjesta.

Ovim izjavljujem da sam svjestan posLjedica davanja neta¢nih i neistinitih podataka u ovoj prijavi i dobrovoljno
izjavljujem pod punom moralnom, materijalnom i krivicnom odgovorno$¢u da su svi moji odgovori na navedena pitanja,
kao i ova izjava, istiniti, potpuni i ta¢ni.

Takode, svojim potpisom izjavljujem da se moje ime i prezime mozZe koristiti, tj. objavLjivati na zvani¢noj VEB stranici
Zavoda za zaposljavnje Brcko distrikta BiH kod pozivanja na intervju i objavljivanja rezultata izbornog procesa.

(f) facebook.com/zzzbrcko
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Datum Jedinstveni mati¢ni broj eatpis
/ /

NAPOMENA

Prijava se dostavlja na jedan od slijedecih nacina:

- putem poste na adresu:

Zavod za zaposljavanje Brcko distrikta BiH - Komisija za zapo$ljavanje,

Fra Simuna Filipovica br.2, 76100 Bréko distrikt BiH

- litno u kancelariju br.19, zgrada Zavoda za zaposljavnje Bréko distrikta BiH

(f) facebook.com/zzzbrcko



